
คู่มือส ำหรับกำรปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะหมาก 
 

ผู้จัดท ำ : นายภานุเดช จวนสวัสดิ์ ต าแหน่ง ผู้ช่วยนโยบายและแผน 
 

1. ชื่อกระบวนกำร : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
 

2. วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน และระยะเวลำแต่ละข้ันตอน 
 

ขั้นตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ 
 

5 นาที ผู้ช่วยนโยบายและแผน 

2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 

2 นาที ผู้ช่วยนโยบายและแผน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชา 
 

1 วัน ผู้ช่วยนโยบายและแผน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เ พ่ือประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยั งชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 
 

ทุกวันท าการของสิ้นเดือน
ของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางท าการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
(โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้สูงอายุ) 
 

ทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายใน
วันท าการก่อนวันที่ 10) 

 

กรมบัญชีกลาง 

 

3. กฎหมำยหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566 
 

4. ระยะเวลำที่เปิดท ำกำรให้บริกำร ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเกำะหมำก จังหวัดตรำด 
 

 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ( เว้นวันหยุดราชการ ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 (ไม่มีพักเที่ยง) 
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5. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
 

 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 039-510-748 
 5.2 อีเมล  abt_kohmak@hotmail.com   
 5.3 เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะหมาก  www.kohmaktrat.com 
 5.4 เฟสบุ๊ค  https://www.facebook.com/KohmaksubdistrictTRAT?locale=th_TH  
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